
TABELLA DEI PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DEL COMUNE DI PUTIFIGARI

(Allegato A al Regolamento comunale sul procedimento Amministrativa)

art. 35, c. 1, lett. c e lett. m), d. lgs. n. 33/2013

01) SEGRETERIA

PROCEDIMENTO

AREA RESPONSABILE 
DEL

PROCEDIMENTO
/

RESPONSABILE 
DEL 

PROVVEDIMENTO

TELEFONO EMAIL
PEC

TERMINI DI 
CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

SILENZIO 
SIGNIFICATIVO / DIA

TITOLARE DEL 
POTERE SOSTITUTIVO

IN CASO DI INERZIA

Esame della 
condizione dei 

consiglieri eletti

Segreteria
Dott.ssa Marta 

Bacciu

Consiglio 
comunale

079 - 905023
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

20 gg
Dalla proclamazione

(artt. 38 e 41 del 
TUEL D.Lgs. 
267/2000) 

____

Surroga dei 
consiglieri 
comunali

Segreteria
Dott.ssa Marta 

Bacciu

Consiglio 
comunale

079 - 905023
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

10 gg dalla 
presentazione delle 

dimissioni
(art. 38 del TUEL 
D.Lgs. 267/2000)

____

Nomina dei 
componenti 
della Giunta 
Comunale

Segreteria
Dott.ssa Marta 

Bacciu

Sindaco

079 - 905023
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

20 gg 
(Art 46 co.2 del TUEL 

D.Lgs. 267/2000)

____

Designazione 
nomina e revoca 

di 
rappresentanti 
del comune in 
Enti, aziende e 

Segreteria
Dott.ssa Marta 

Bacciu

Nomina da parte 
del Sindaco 
secondo gli 

079 - 905023
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

45 gg 
(art 50 TUEL D.Lgs. n. 

267/2000)

____
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istituzioni

indirizzi dettati 
dal Consiglio 

comunale

Società 
partecipate: 

selezione 
componenti di 

nomina pubblica 
dei Consigli di 

Amministrazine

Segreteria Dott.ssa Marta 
Bacciu

Nomina da parte 
del Sindaco 
 secondo gli 

indirizzi dettati 
dal Consiglio 

comunale

079 - 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

45 gg in caso di 
rinnovo 

dell’Amministrazione 
comunale

(art 50, co. 9, TUEL 
D.Lgs. n. 267/2000)

15 gg in caso di 
scadenza del 
Consiglio di 

Amministrazione o di 
dimissioni di uno o 

più coponenti

____

Verbalizzazione 
delle sedute 
degli organi 
colleggiali

Segreteria
Dott.ssa Marta 

Bacciu
079 - 905023

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

10 gg ____

Certificazione di 
servizio degli 

amministratori

Segreteria
Dott.ssa Marta 

Bacciu
079 - 905023

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

1 g ____

Accesso agli atti 
e documenti 

amministrativi

Segreteria
Dott.ssa Marta 

Bacciu
079 - 905023

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg dalla 
presentazione 

dell’istanza, salvo 
presenza di 

controinteressati 

Silenzio rifiuto art. 
25 L. 241/1991

____

Autentica  di 
firma  per 
passaggi  di 
proprietà  dei 
beni  mobili 
registrati

Segreteria
/

Amministrativa
Dott.ssa Marta 

Bacciu

Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Rilascio immediato _____ ______

Autenticazione di 
firme e 

documenti
Segreteria

/
Amministrativa

Dott.ssa Marta 
Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Rilascio immediato ______ ______
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Dott.ssa 
Mariangela Trivero

Espletamento dei 
concorsi/ selzioni 

pubbliche per 
assunzione di 
personale a 

tempo 
determinato e 
indeterminato

Segreteria 
/

Personale

Dott.ssa Marta 
Bacciu

Rag. Monti 
Giovanna

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

180 gg
Per la complessità del 

procedimento
______ _____

Mobilità esterne 
a domanda da e 

per altri enti
Segreteria 

/
Personale

Dott.ssa Marta 
Bacciu

Rag. Monti 
Giovanna

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

180 gg per la 
complessità del 
procedimento

______
______

Rilascio, su 
richiesta scritta, 
di informazioni e 

notizie

Amministrativa
Dott.ssa Marta 
Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg dalla richiesta _____
_____

Rilascio di copie 
conformi Amministrativa

Dott.ssa Marta 
Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

 Rilascio immediato ______
______

Pubblicazioni 
sull’albo pretorio 

on line
Segreteria

Dott.ssa Marta 
Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Immediato _____
______

Stipula di atti 
pubblici 

amministrativi, 
scritture private 

autenticate a 
seguito di 

aggiudicazioni di 
lavori servizi e 

forniture

Segreteria
Dott.ssa Marta 
Bacciu 079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

60 gg 
dall’aggiudicazione 

definitiva
(DPR 663/72; DPR 

642/72; DPR 
3121/2002; D.Lgs. 
163/2006; DPR. 

207/2010)

_____ ______
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contratti di 
cessione in 
proprietà

Segreteria Bacciu 079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg
(Art. 31 L. 488/1998)

_____ ______

02) AFFARI GENERALI, ISTITUZIONALI E PROTOCOLLO

PROCEDIMENTO

AREA RESPONSABILE 
DEL

PROCEDIMENTO
E RESPONSABILE 

DEL 
PROVVEDIMENTO

TELEFONO EMAIL
PEC

TERMINI DI 
CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

SILENZIO 
SIGNIFICATIVO / DIA /

TITOLARE DEL 
POTERE 

SOSTITUTIVO
IN CASO DI INERZIA

Rimborsi degli 
amministratori 

comunali

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 - 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg dalla 
presentazione 
dell’istanza 

(art 80 TUEL D.Lgs. n. 
267/2000)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Accesso agli atti 
e documenti 

amministrativi

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 - 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg dalla 
presentazione 

dell’istanza, salvo 
presenza di 

controinteressati 

Silenzio rifiuto art. 25 
L. 241/1991

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Rimborso oneri 
per datore di 

lavoro per 
amministratori

Amministrativa
Dott.ssa 
Mariangela Trivero 079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

30 gg dalla richiesta 
(art 80 T.U.E.L. 

D.Lgs. n. 267/2000)

_____ Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Certificazioni 
stotiche

Amministrativa
Dott.ssa 
Mariangela Trivero 079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

10 gg dalla richiesta 
(L. 383/1994)

_____ Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Iscrizione 
anagrafica per 

Amministrativa 079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

Entro 2 gg lavorativi 
+

Silenzio assenso Dott.ssa Marta Bacciu 
– 
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trasferimento 
residenza da 
altro comune

Dott.ssa 
Mariangela Trivero

mail.it 40 gg per 
accertamenti

Tel. 079 – 905023 

Iscrizione 
anagrafica per 
trasferimento 

residenza 
dall’estero

Amministrativa
Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Entro 2 gg lavorativi 
+

40 gg per 
accertamenti

Silenzio assenso Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Cancellazioni 
anagrafiche:
1. per morte
2.  per 
trasferimento  di 
residenza;
3.  per 
irreperibilità;
4.  per mancato 
rinnovo  della 
dichiarazione  di 
dimora  abituale 
da  parte  dei 
cittadini 
extracomunitari;

Amministrativa
Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

1. 5 gg (art. 12 D.P.R. 
223/89)

2. 2 gg dalla ricezione 
dell’atto o da 

eventuali 
accertamenti disposti 

(art. 18 D.P.R. 
223/89)

3. 1 anno dalla 
accertamento;

4. 365 gg dalla 
scadenza del 

permesso o della 
carta di soggiorno in 
relazione ai riscontri 

della questura

Silenzio assenso Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Cambio  di 
abitazione

Amministrativa
Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

50 gg Silenzio assenso Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Rilascio  copie 
liste elettorali

Amministrativa
Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg _____ Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Ricerche  di 
archivio,  rilascio 
dati  anagrafici 
su stampati 

Amministrativa
Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg _____ Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 
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Pubblicazione 
liste di leva

Amministrativa
Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

1° febbraio di ogni 
anno

_____ Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Rinnovo 
dichiarazione 
dimora  abituale 
cittadini 
extracomunitari 
aggiornamento 
scheda 
anagrafica

Amministrativa
Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Rilascio immediato _____ Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Invio  agli  Enti 
richiedenti  dei 
nominativi  dei 
titolari  di 
pensione 
deceduti, 
emigrati  o  delle 
variazioni 
intervenute 

Amministrativa
Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg _____ Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Iscrizione  alla 
anagrafe  Italiani 
residenti 
all’Estero/ 
Iscrizione  alla 
anagrafe  Italiani 
residenti 
all’Estero  su 
istanza di parte

Amministrativa
Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

2 gg 
(DPR 223/89)

_____ Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Cancellazione 
dall’AIRE  pr 
irreperibilità 
presunta  per 
morte

Amministrativa
Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

365 gg 
(DPR 223/89)

Silenzio assenso Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 
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Rilascio 
documento 
d’identità

Amministrativa
Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Rilascio immediato 
del documento 
cartaceo (se 
residente)

Entro 5 gg. dal 
ricevimento del nulla 

osta da parte del 
comune di residenza 

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Autentica  di 
firma Amministrativa

Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Rilascio immediato Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Rilascio  carta  di 
soggiorno  a 
tempo 
indeterminato 
per  i  cittadini 
comunitari

Amministrativa
Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg dalla data di 
richiesta di iscrizione 
anagrafica o , se già 

residente, entro 60 gg 
dalla data della 

richiesta del rilascio 
del titolo

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Rilascio  carta  di 
soggiorno 
permanente

Amministrativa
Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg dalla richiesta 
(art. 14 D.Lgs. n. 

30/2007)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Elezione  di 
cittadinanza 
italiana  di 
persona 
maggiorenne  a 
seguito  di 
riconoscimento 
di  paternità  o 
maternità

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

50 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Riacquisto  di 
cittadinanza 
italiana  per 
rientro in italia

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

15 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 
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Perdita  di 
cittadinanza

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

20 gg
(L. 91/92)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Iscrizioni 
denunce  atti  di 
nascita

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

4 gg
(L. 218 /1995 DPR. 

396/2000)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Trascizione  atti 
di  nascita 
denunciati  in 
altri  comuni, 
all’ospedale  o 
all’estero

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Trascrizione 
sentenze, 
decreti  e 
rettifiche 
(cambio  nome, 
cognome)
Relative  a 
nascita

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

20 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Celebrazione 
matrimoni  civili 
e  relative 
iscrizioni di atti, 
pubblicazioni 

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

70 gg
(L. 218/1995, DPR 

396/2000, art 82, 142 
cod. civ.)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Trascrizioni  di 
matrimoni  civili, 
concordatari  di 
culti  ammessi, 
da altri comuni o 
dall’Estero

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg
(L. 159/29 DPR 

396/2000, art 82, 142 
cod. civ.)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Trascrizioni 
sentenze, 
decreti, 
rettifiche 
relative  a 

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

34 gg
(L. 159/29 DPR 

396/2000, art 82, 142 
cod. civ.)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 
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matrimoni
Apposizioni delle 
annotazioni  di 
stato civile

Amministrativa
Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg dal ricevimento 
degli atti

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Iscrizione  e 
raccolta  delle 
dichiarazioni 
anticipate  di 
volontà  relative 
ai  trattamenti 
sanitari

Amministrativa
Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Entro 5 gg dal 
ricevimento degli atti 

gli interessati sono 
invitati a presentarsi

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Rilascio, su 
richiesta scritta, 
di informazioni e 

notizie

Amministrativa
Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg ____ Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Rilascio 
tesserino per 

l’esercizio 
venatorio

Amministrativa
Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Rilascio immediato _____ Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Rilascio di copie 
atti 

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Rilascio immediato _____ Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Notifica di atti
Amministrativa Dott.ssa 

Mariangela Trivero
079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Entro 5 gg dalla 
consegna degli atti

_____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Gestione del sito 
istituzionale

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

______
_____

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 
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Tel. 079 – 905023 

Pubblicazioni 
sull’albo 

pretorio on line

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Immediato _____ Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Occupazioni 
temporanee di 
suolo pubblico 

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg _____ Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Sportello Unico 
per le attività 

produttive 
(SUAP)

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Termini di 
conclusione dettati 

dalla Normativa 
regionale in materia 

(L.R. 3/2008)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Redazione e 
pubblicazione di 

decreti ed 
ordinanze 
sindacali

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

5 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Autentiche di 
firma, 

autentiche di 
foto, rilascio 

copie conformi e 
passaggio di 

proprietà di cui 
ai D.P.R. n. 

445/2000 e D.L. 
n. 223/2006

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Immediato
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Autorizzazione 
per uso 

temporaneo di 
strutture 

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela Trivero

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg Silenzio rifuto
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 
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comunali

Protocollazione atti 
e posta in arrivo e 
partenza

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023  

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Immediato
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Scissioni o riunioni 
familiari 

(dall’accertamento
)

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023  

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg _____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Certificazione varia 
in carta libera o 

bollo

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023  

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Trascrizione atti 
ricevuti da altro 

Comune e/o dalle 
Autorità Consolari

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023  

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

2 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Annotazioni a 
margine o in calce 
dei registri dello 

Stato Civile

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023  

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

2 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

autentiche a 
domicilio

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023  

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

5 gg dalla richiesta
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Gestione pratiche 
inerenti l’indice
Nazionale delle 

Anagrafi (INA) e del 

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023  

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 
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Sistema di 
Interscambio 

Anagrafico (SAIA)

mail.it

Revisioni dinamiche 
ordinarie e 

straordinarie delle 
liste elettorali e 

revisioni semestrali 
delle liste elettorali

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023  

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

termini di legge
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Gestione delle 
consultazioni 
elettorali e 
referendarie

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023  

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Termini di legge
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Iscrizione e 
cancellazione dalle 

liste elttorali

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023  

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

180 gg
(L. 483/1994 – D.Lgs. 

197/1996)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Conservazione ed 
aggiornamento 
dell’Albo dei 

Presidenti di seggio 
elettorali

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023  

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Dal mese di 
novembre al mese di 

febbraio
(l. 53/1990)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Conservazione ed 
aggiornamento 
dell’Albo degli 

scrutatori di seggio 
elettorali

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023  

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Dal mese di dicembre 
al mese di gennaio

(L. 95/89)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Rilascio 
certificazioni 
elettorali liste 

candidati, 
referendum, 

proposte di legge di 
iniziative elettorali

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023  

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

2 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Rilascio copie liste 
elettorali

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023  

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 
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Ammissione al voto 
per i non iscritti 

alle liste elettorali

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023  

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Annotazioni di voto 
assistito

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023  

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Immediato
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Assegnazione spazi 
destinati 

all’affissione di 
materiale per la 

propaganda 
elettorale da parte 
di chi non partecipa 
direttamente alla 

consultazione 
elettorale

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

Giunta 
Comunale

079 – 905023  

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

20 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Conservazione ed 
aggiornamento 

degli albi di 
Giudice Popolare di 
Corte d’Assise e di 

Corte d’Assise 
d’Appello

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023  

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Entro il mese di 
agosto di ogni anno 

dispari
(L . 287/1951)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Rilascio di 
certificazioni in 

materia elettorale

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023  

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Immediato
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Indagini e 
statistiche Istituto 

Nazionale Statistica 
(ISTAT) e ASL

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023  

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Entro il giorno 15 di 
ogni mese statistiche 

ISTAT
Entro il giorno 5 gi 

ogni mese ASL

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Acquisti di ragioneria Dott.ssa 079 – 905023 Dott.ssa Marta Bacciu 
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materiale di 
cancelleria e di 

consumo 

Mariangela 
Trivero

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg ____ – 
Tel. 079 – 905023 

Selezione 
conservativa e 
scarto della 

documentazione 
concervata 

nell’archivio di 
Deposito Comunale

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero 
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

30 gg
(art. 21, co. 1, 14on. 
D) D.Lgs. n. 42 del 

2004;
Massimario per lo 
scarto degli atti 

elettorali approvato 
nel 1984 dal Ministero 

Interno)

____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Intitolazione di 
strade, piazze, 

aree verdi, 
monumenti ed 
edifici pubblici

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero 
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

180 gg per la 
complessità della 

procedura e 
tempistica di 

acquisizione del 
decreto di 

autorizzazione della 
Prefettura

(L. 23 giugno 1927 n. 
1188)

____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Provvedimenti 
limitativi del 

traffico veicolare 
privato

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

Ordinanza del 
Sindaco 

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

10 gg 
(L. 351/1999 – 

Decrteto Ministeriale 
60/2002)

____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Passo carrabile 
(autorizzazione, 
revoca, rinnovo, 
regolarizzazione)

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

30 gg ____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Affidamento di 
servizi e forniture 

di importo inferiore 
a 40.000 € 
mediante 

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero 

079 – 905023  
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg 
(Art 125 D.Lgs. n. 
163/2006 e DPR 

207/2010)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 
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procedura 
negoziata

03) ISTRUZIONE, CULTURA E SPORT

PROCEDIMENTO

AREA RESPONSABILE 
DEL

PROCEDIMENTO
E 

RESPONSABILE 
DEL 

PROVVEDIMENTO

TELEFONO EMAIL
PEC

TERMINI DI 
CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

SILENZIO 
SIGNIFICATIVO / DIA 

TITOLARE DEL 
POTERE 

SOSTITUTIVO
IN CASO DI INERZIA

Realizzazione di 
iniziative e 

manifestazioni 
culturali legate al 

patrimonio 
Archeologico e 
monumentale 

(mostre, laboratori 
didattici ecc)

culturale Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

          90 gg _____

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Affidamento 
formazione fisico-

sportive e 
assegnazione di 

spazi nelle paestre 
comunali

culturale Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

          90 gg
(D.Lgs. 163/2006; 

DPR 207/2010)

_____

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Concessione in 
gestione impianti 

sportivi

culturale Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

 
120 gg per 

complessità del 
procedimento
(Regolamento 

comunale per la 
concessione di 

immobili comunali)

____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Attività di 
promozione 
turistica 

culturale Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

90 gg ____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Risposta a culturale Dott.ssa Dott.ssa Marta Bacciu 
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domande di 
contributi in 

materia sportiva

Mariangela 
Trivero

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg Silenzio rifiuto – 
Tel. 079 – 905023 

Impegno fondi in 
materia di diritto 

allo studio

culturale Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

30 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Licenza taxi e 
autorizzazione 
noleggio con 
conducente

Amministrativ
a

Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

60 gg
per le nuove licenze 

previo bando

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Pubblicità fonica e 
volantinaggio

culturale Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

10 gg ____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Rendicontazione 
fondi diritto allo 

studio 

culturale Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

30 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Borse di studio e 
assegni di studio 

in favore di 
studenti

culturale Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

60 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Rimborso spese di 
trasporto agli 

studenti pendolari

culturale Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

30 gg

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Fornitura gratuita 
o semi gratuita dei 

culturale Dott.ssa 
Mariangela 079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
30 gg

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 
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libri di testo (L.n. 
448/1998) 

Trivero mail.it Tel. 079 – 905023 

Contributi alle 
scuole ordinarie 
L.R. n. 31/1984

culturale Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

90 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Concessione di 
benefici finanziari 

annuali (fondi 
Regionali) alle 

associazioni/societ
à sportive

culturale Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

 
90 gg ____

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Richieste 
finanziamenti e 
rendicontazione 
contributi per 
l’attività della 

biblioteca

culturale Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero 
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

90 gg ____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Servizio di 
refezione 
scolastica: 

affidamento di 
servizio

culturale Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero 
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

120 gg per 
complessità della 

procedura

(D.Lgs. n. 163/2006 
D.P.R. 207/2010)

____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Servizio di 
trasporto 

scolastico: 
affidamento di 

servizio

culturale Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero 
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

120 gg per 
complessità della 

procedura

(D.Lgs. n. 163/2006 
D.P.R. 207/2010)

____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Acquisto di beni 
per istituti 
scolastici

culturale Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero 
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

120 gg per 
complessità della 

procedura

(D.Lgs. n. 163/2006 
D.P.R. 207/2010)

____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Affidamento di culturale Dott.ssa 079 – 905023 Dott.ssa Marta Bacciu 
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servizi e forniture 
di importo 

inferiore a 40.000 
€ mediante 
procedura 
negoziata

Mariangela 
Trivero 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg 
(Art 125 D.Lgs. n. 
163/2006 e DPR 

207/2010)

– 
Tel. 079 – 905023 

04) CONTABILITA’ E GESTIONE DEL PERSONALE

PROCEDIMENTO AREA

RESPONSABILE 
DEL

PROCEDIMENTO
E

RESPONSABILE 
DEL 

PROVVEDIMENTO

TELEFONO EMAIL TERMINE DI 
CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO
SILENZIO 

SIGNIFICATIVO

TITOLARE DEL 
POTERE 

SOSTITUTIVO
IN CASO DI INERZIA

Provvedimento di 
riscossione ed 

emissione 
reversale

Finanziaria Rag. Giovanna 
Monti

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg ____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Provvedimento di 
liquidazione ed 

emissione mandato

Finanziaria Rag. Giovanna 
Monti

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg ____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Verifica pagamenti 
al di sopra del 

10.000 €

Finanziaria Rag. Giovanna 
Monti

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Contestualmente al 
mandato

____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Redazione bilancio 
comunale

Finanziaria Rag. Giovanna 
Monti

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Termini di legge ____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 
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Redazione conto 
consuntivo 

Finanziaria Rag. Giovanna 
Monti

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Termini di legge ____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Variazioni al 
bilancio Tutte

Responsabile di 
area competente 

per materia

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg _____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Predisposizione 
atti di liquidazione 

di spesa Tutte
Responsabile di 

area competente 
per materia

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg _____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Pratica recupero 
credito

Tutte
Responsabile di 

area competente 
per materia

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg ____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Rimborso di somme 
indebitamente 

pagate Tutte
Responsabile di 

area competente 
per materia

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Gestione stipendi e 
contribuzione

Finanziaria Rag. Giovanna 
Monti

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Termini di legge _____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Procedimenti 
previdenziali, 
assistenziali e 
pensionistici

Finanziaria Rag. Giovanna 
Monti

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Termini di legge _____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 
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Gestione PEG: atti 
di variazione, 
prelevamento 

fondo di riserva, 
debiti fuori 
bilancio, 

monitoraggio 
sull’attività di 

gestione risorse, 
verifica rendiconto

Finanziaria
Responsabile di 

area competente 
per materia

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg _____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Aspettative e 
congedi 

straordinari

Finanziaria Rag. Giovanna 
Monti

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Immediato
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Gestione presenze 
ed assenze del 

personale 
dipendente

Finanziaria
Rag. Giovanna 

Monti
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

Immediato
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Dichiarazioni 
finanziarie 

(IVA – IRAP – 770 
etc)

Finanziaria
Rag. Giovanna 

Monti
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

Termini di legge
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Certificazioni 
servizio dipendenti 

a tempo 
determinato

Finanziaria
Rag. Giovanna 

Monti
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

30 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Programma 
triennale 

fabbisogno 
personale

Finanziaria
Rag. Giovanna 

Monti
079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it

protocollo.putifigari@legal
mail.it

Termini di legge
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Predisposizione 
conto annuale del 

personale

Finanziaria Rag. Giovanna 
Monti

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Termini di legge
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 
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Servizio di 
tesoreria:

affidamento del 
servizio mediante 
procedura di gara 

Finanzia Rag. Giovanna 
Monti

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

120 gg per 
complessità della 

procedura 
(Art 125 D.Lgs. n. 
163/2006 e DPR 

207/2010)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Affidamento di 
servizi e forniture 

di importo 
inferiore a 40.000 

€ mediante 
procedura 
negoziata

 Finanziaria Rag. Giovanna 
Monti

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg 
(Art 125 D.Lgs. n. 
163/2006 e DPR 

207/2010)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Individuazione e 
nomina del RSPP 

tramite procedura 
ad evidenza 

pubblica 

 Tecnico Arch. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg 
(D.Lgs. n. 163/2006 e 

D. Lgs. 81/2008)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 
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05) SERVIZI SOCIALI E POLITICHE SOCIALI

PROCEDIMENTO

AREA
RESPONSABILE 

DEL
PROCEDIMENTO

E
RESPONSABILE 

DEL 
PROVVEDIMENTO

TELEFONO EMAIL TERMINE DI 
CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO 

SILENZIO 
SIGNIFICATIVO/ DIA/

TITOLARE DEL 
POTERE 

SOSTITUTIVO
IN CASO DI INERZIA

Accesso a servizi a 
domanda 

individuale o a 
prestazioni o 

benefici 
subordinati a 
verifica delle 

condizioni socio-
economiche

sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg 
(DPR 223/1989 – L. 

35/2012)

_____

Piani personalizzati 
di sostegno in 

favore di persone 
con handicap grave 
ex L. n. 162/1998

sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu 

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg dal ricevimento 
del contributo da 
parte della Ras

_____

Coordinamento 
assistenza 

domiciliare e 
domiciliare 

integrata in favore 
di cittadini anziani 

e disabili

sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

10 gg dalla 
presentazione 
dell’istanza

_____

Inserimento in 
struttura di 

cittadini anziani e 
disabili in regime 
socio – sanitario e 

socio – 
assistenziale

sociale               Dott.ssa 
Loredana Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg dalla 
presentazione 
dell’istanza

_____
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Redazione di 
report all’autorità 

giudiziaria per 
l’applicazione 
delle misure di 
protezione in 

favore di soggetti 
incapaci o privi di 

autonomia

sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Immediata _____

Rimborso spese 
viaggio agli 

emigrati che 
rientrano in Patria

sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg dal ricevimento 
del contributo da 
parte della Ras

_____

Convenzioni con 
organismi, 
comunità e 

cooperative per 
interventi nel 

settore handicap e 
servizi sociali

sociale               Dott.ssa 
Loredana Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg _____

Erogazione di 
sussidi mensili per 
garantire il minimo 
vitale agli indigenti 

e inabili

sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg dal ricevimento 
del contributo da 
parte della Ras

_____

Organizzazione 
soggiorni termali e 

climatici per 
disabili e anziani

sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

120 gg per 
complessità della 

procedura 

_____

Provvidenze a 
favore di soggetti 

affetti da patologie 
psichiatriche 

sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 
Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg dal ricevimento 
del contributo da 
parte della Ras

_____

L.R. n. 20/1997: 
sussidi economici 

ai sofferenti 
mentali, e 

rendicontazione 
alla RAS

sociale               Dott.ssa 
Loredana Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg dal ricevimento 
del contributo da 
parte della Ras

_____
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Gestione 
amministrativa 

Povertà estreme

sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

1 g per interventi 
immediati

30 giorni per 
inserimenti lavorativi 

_____

Erogazione 
contributi per 
nefropatici   

sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg dal ricevimento 
del contributo da 
parte della Ras

_____

Erogazione 
contributi per 

soggetti affetti da 
neoplasie maligne  

sociale               Dott.ssa 
Loredana Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg dal ricevimento 
del contributo da 
parte della Ras

_____

Redazione ed 
integrazione dei 

contratti, 
procedure 
negoziate, 

acquisizioni in 
economia e delle 
convenzioni del 

sociale 

sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it
60 gg 

_____

Centro di 
Aggregazione 

Sociale e delle sue 
attività (laboratori, 

ludoteca ecc.) :
affidamento del 

servizio mediante 
procedura ad 

evidenza pubblica 

sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

120 gg per 
complessità della 

procedura
(D.Lgs. n. 163/2006 e 

DPR 207/2010)

_____

Servizio centro 
infanzia:

affidamento del 
servizio mediante 

procedura ad 
evidenza pubblica

sociale              Dott.ssa 
Loredana Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

120 gg per 
complessità della 

procedura
(D.Lgs. n. 163/2006 e 

DPR 207/2010)

_____

Iscrizioni utenti 
all’asilo nido

sociale              Dott.ssa 
Loredana Alvau

/
Dott.ssa Marta 

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg
_____
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Bacciu
Istruttoria per la 
concessione di 

Assegno di 
maternità e di 
Assegno Nucleo 
Familiare     

sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 
Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

5 giorni 
_____

Servizio Civile

sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 giorni 
_____

Organizzazione 
Servizio 

Extrascolastico

sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg 
_____

Servizio di 
Istruzione per 

handicap 

sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 
Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 giorni 
_____

Bonus Famiglia sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 giorni 
_____

Canoni di locazione sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

15 giorni dal 
momento della 

richiesta

_____

Misure di sostegno 
dei piccoli comuni

sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 
Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg dal ricevimento 
del contributo da 
parte della Ras

_____

POR Ore preziose sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg dal ricevimento 
del contributo da 
parte della Ras

_____

Organizzaione di sociale Dott.ssa Loredana 079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it

_____
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attività ricreative 
per minori- bimbi 
al mare-colonia- 

piscina

Alvau
/

Dott.ssa Marta 
Bacciu

protocollo.putifigari@legal
mail.it

90 gg 

Superamento ed 
eliminazione delle 

barriere 
architettoniche 

negli edifici privati

sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 
Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg dal ricevimento 
del contributo da 
parte della Ras

_____

Contributo 
integrativo per il 
pagamento del 

canone di 
locazione

sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 
Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg 
_____

Organizzaione di 
spettacoli  e 

manifestazioni per 
i minori- giovani ed 

anziani

sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg 
_____

Sollecito 
pagamento utenti 
morosi sulle tariffe 

dei servizi 

sociale
Dott.ssa Loredana 

Alvau
/

Dott.ssa Marta 
Bacciu 

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

75 gg 
_____

Individuazione di 
soggetti gestori di 
servizi publbici o a 

domanda 
individuale 

sociale
Dott.ssa Loredana 

Alvau
/

Dott.ssa Marta 
Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

120 gg per 
complessità della 

procedura 
(D.Lgs. n. 163/2006 e 

DPR 207/2010)

_____

Affidamento di 
servizi e forniture 

di importo 
inferiore a 40.000 

€ mediante 
procedura 
negoziata

 sociale Dott.ssa Loredana 
Alvau

/
Dott.ssa Marta 

Bacciu

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg 
(Art 125 D.Lgs. n. 
163/2006 e DPR 

207/2010)

_____

Individuazione 
soggetti 

svantaggiati da 
inserire in percorsi 

di lavoro 

sociale
Dott.ssa Loredana 

Alvau
/

Dott.ssa Marta 

079 – 905023 
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg
_____
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temporanei Bacciu

06) AMBIENTE E LAVORI PUBBLICI

PROCEDIMENTO

AREA RESPONSABILE 
DEL

PROCEDIMENTO
E RESPONSABILE 

DEL 
PROVVEDIMENTO

TELEFONO EMAIL
TERMINI DI 

CONCLUSIONE DEL 
PROCEDIMENTO

SILENZIO 
SIGNIFICATIVO / 

DIA /

TITOLARE DEL 
POTERE 

SOSTITUTIVO
IN CASO DI INERZIA

Redazione del 
programma 

triennale opere 
pubbliche e piano 

annuale  

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

Consiglio 
comunale 

(previa adozione 
dello schema di 
programma da 

parte della
Giunta comunale)

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Gestione dello 
stato di 

emergenza per 
calamità naturali 

o rischi territoriali

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

Ordinanza del 
Sindaco

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Immediato
(artt. 50 e 54 TUEL 
D.Lgs. n. 267/2000)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Verifica di 
assoggettabilità 

alla Valutazione di 
Impatto 

Ambientale (VIA) 
per variante al 

PUC

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

150 gg per 
complessità della 

procedura che 
include anche 

Conferenze di servizi
(D.Lgs. 152/2006)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Verifica di 
assoggettabilità 
alla Valutazione 

Ambientale 
Strategica (VAS) 
per variante al 

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

150 gg per 
complessità della 

procedura che 
include anche 

Conferenze di servizi

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 
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PUC

(D.Lgs. 152/2006)

Bonifica di siti 
inquinanti di 

ridotte dimensioni
(procedura 

semplificata)

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg 
(art. 249 D.Lgs. 

152/2006)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Approvazione di 
progetto di 

Bonifica di siti 
inquinanti ad 

opera di privati

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

150 gg per 
complessità della 

procedura 
(art .242 D.Lgs. 

152/2006)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Approvazione di 
progetto per 
intervento 

sostitutivo di 
Bonifica di siti 

inquinanti 

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

150 gg per 
complessità della 

procedura 
(art .242  e 250 

D.Lgs. 152/2006)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Approvazione e 
adozioni di 

modifiche al Piano 
di zonizzazione 

acustica comunale

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

Consiglio 
comunale

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

180 gg per 
complessità della 

procedura che 
include Conferenze di 

servizi 
(L. 447/1995)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Procedimento a 
seguito di esposto 

finalizzato 
all’adeguamento 
alla normativa 

vigente in materia 
ambientale 

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

120 gg per 
complessità della 

procedura 
(L. 447/1995

D.Lgs. 152/2006)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Rilascio di 
autorizzazione 
allo scarico di 
acque reflue 

domestiche sel 
sottosuolo di 
competenza 

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg 
(D.Lgs. 152/2006)

Silenzio assenso in 
caso di rinnovo di 

autorizzazione senza 
modifiche

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 
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comunale

Parere tecnico per 
autorizzazione 
allo scarico di 

acque reflue non 
domestiche o refli 

industriali di 
competenza di 

altri Enti

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg 
(D.Lgs. 152/2006)

Silenzio assenso oltre 
i termini della 

richiesta di parere da 
parte dell’Ente 

competente

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Pareri tecnici in 
materia 

ambientale per 
istruttorie esterne 
di autorizzazioni 

integrate 
ambientali 

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

120 gg per 
complessità della 

procedura che 
comprende anche 

conferenze di servizi
(D.Lgs. 152/2006)

Silenzio assenso
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Espropriazione per 
pubblica utilità 

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

1800 gg
Per complessità della 

procedura
(art 25 DPR 
380/2001)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Acquisizione in 
proprietà di beni 

immobili di terzi a 
seguito di 

convenzioni 
edilizie o opere di 

urbanizzazione

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg
 (DPR 380/2001)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Acquisizione in 
locazione/concessi 
con/comodato di 

beni immobili 
(terreni e 

fabbricati) di 
proprietà di terzi

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

Delibera di 
Consiglio 
comunale

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg
 (DPR 380/2001)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Alienazione di beni 
immobili comunali

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

Delibera di 
Consiglio 
comunale

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

180 gg
Per complessità della 

procedura

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

mailto:protocollo.putifigari@legalmail.it
mailto:protocollo.putifigari@legalmail.it
mailto:comune.putifigari@tiscali.it
mailto:comune.putifigari@tiscali.it
mailto:protocollo.putifigari@legalmail.it
mailto:protocollo.putifigari@legalmail.it
mailto:comune.putifigari@tiscali.it
mailto:comune.putifigari@tiscali.it
mailto:protocollo.putifigari@legalmail.it
mailto:protocollo.putifigari@legalmail.it
mailto:comune.putifigari@tiscali.it
mailto:comune.putifigari@tiscali.it
mailto:protocollo.putifigari@legalmail.it
mailto:protocollo.putifigari@legalmail.it
mailto:comune.putifigari@tiscali.it
mailto:comune.putifigari@tiscali.it
mailto:utc.putifigari@tiscali.it
mailto:protocollo.putifigari@legalmail.it
mailto:protocollo.putifigari@legalmail.it
mailto:comune.putifigari@tiscali.it
mailto:comune.putifigari@tiscali.it
mailto:protocollo.putifigari@legalmail.it
mailto:protocollo.putifigari@legalmail.it
mailto:comune.putifigari@tiscali.it
mailto:comune.putifigari@tiscali.it
mailto:utc.putifigari@tiscali.it


Appalto lavori 
pubblici 

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

180 gg per 
complessità della 

procedura

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Rilascio di 
certificati e 

attestati dagli atti 

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Risposta a esposti 
e ricorsi

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

 30 gg Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Autorizzazioni 
all’allacciamento 

alla fognatura

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Autorizzazione per 
isole ecologiche in 

aree pubbliche 

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Manutenzione aree 
verdi pertinenziali 

e pubbliche: 
convenzioni con 

privati

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Reti di 
distribuzuono di 

servizi: 
convenzioni con 

società ed enti per 
installazione e 

gestione

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Affidamento di Tecnico Ing. Josè Angel 079 – 905023 Dott.ssa Marta Bacciu 
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lavori, servizi e 
forniture di 

importo inferiore a 
40.000 € 

Delogu comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg 
(Art 125 D.Lgs. n. 
163/2006 e DPR 

207/2010)

– 
Tel. 079 – 905023 

07) EDILIZIA ED URBANISTICA

PROCEDIMENTO
AREA

RESPONSABILE 
DEL

PROCEDIMENTO
E 

RESPONSABILE 
DEL 

PROVVEDIMENTO

TELEFONO
EMAIL
PEC

TERMINI DI 
CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

SILENZIO 
SIGNIFICATIVO / 

DIA /

TITOLARE DEL 
POTERE 

SOSTITUTIVO
IN CASO DI INERZIA

Bando per 
l’assegnazione di 
alloggi di edilizia 

popolare

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

120gg per 
complessità della 

procedura

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Decadenza 
dell’assegnazione 

di alloggi di 
edilizia popolare

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Entro 90gg dalla 
richiesta viene 

emanata ordinanza di 
sgombero

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Certificato 
agibilità- 

abitabilità

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg
(art 25 DPR 
380/2001)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Pareri tecnici 
relativi a 

procedimenti in 
materia edilizia ed 

urbanistica

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Opere di 
urbanizzazione

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

60 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 
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mail.it

Autorizzazione 
edilizia

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Concessione 
edilizia e variante 
in corso d’opera

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Adozione variante 
P.U.C.

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

Delibera di 
Consiglio 
Comunale

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

150 gg per  variante 
parziale

350 per variante 
strutturale

Per complessità della 
procedura 

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Adozione variante 
P.P.

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

180 gg per 
complessità della 

procedura

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

P.E.E.P. e P.I.P. e 
loro varianti

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

Delibera di Giunta 
comunale

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

 180 gg
Per complessità della 

procedura

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Cnvenzioni 
attuative di 
interventi 
costruttivi 

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

 180 gg
Per complessità della 

procedura

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Edilizia Economica 
popolare – 

trasformazione del 
diritto di superficie 

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

 90 gg Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 
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in diritto di 
propretà

Autorizzazione alla 
vendita di alloggi 

di edilizia 
convenzionata

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

Delibera di Giunta 
comunale

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Certificati di 
destinazione 

urbanistica e di 
idoneità 

alloggiativa

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

 30 gg
(art 30 DPR 380 /

2001)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Certificati in 
materia edilizia

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

 30 gg Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Rimborso oneri non 
dovuti per 

concessione 
edilizia

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 
int. 4

utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Attribuzione e 
cambio di 

numerazione civica

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 
int. 4

utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Denuncia di inizio 
di attività (DIA) in 
materia edilizia 

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Agibilità degli 
edifici 

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg in caso di 
parere dell’ASL

60 gg in caso di 

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 
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autodichiarazione  in 
materia inienico 

sanitari 

(DPR 380 /2001)

Tutela della 
pubblica 

incolumità per 
pericoli derivanti 

da immobili privati

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

Ordinanza del 
Sindaco

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Immediata Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Autorizzazioni alla 
cessione di credito 

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Autorizzazione allo 
svincolo di somme 
relative a depositi 

cauzionali

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

10 gg
Dalla richiesta del 
appaltatore, previo 

pagamento 
dell’ultima fattura

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Autorizzazione al 
sub-appalto

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

 10 gg dalla richiesta Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Manutenzione 
ordinaria e 

straordinaria degli 
immobili comunali 

e delle relative 
attrezzature

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

180 gg per 
complessità del 
procedimento

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Richiesta D.U.R.C. 
per le procedure di 

competenza

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 
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08) SERVIZI FUNEBRI E CIMITERIALI

PROCEDIMENTO

AREA

RESPONSABILE 
DEL

PROCEDIMENTO
E

RESPONSABILE 
DEL 

PROVVEDIMENT
O

TELEFONO EMAIL
PEC

TERMINI DI 
CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

SILENZIO 
SIGNIFICATIVO / 

DIA /

TITOLARE DEL 
POTERE 

SOSTITUTIVO
IN CASO DI INERZIA

Concessione loculi 
e aree cimiteriali

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

20 gg ____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Autorizzazioni per 
traslazioni, 
esumazioni 

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Immediato ____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Autorizzazioni alla 
cremazione

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Immediato ____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Retroconcessione 
loculi o aree e 
rimborso costo

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Retrocessione aree 
con manufatti e 
rimborso costo

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 
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Piani di 
lottizzazione e 

varianti cimiteriali

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Autorizzazione per 
lavori cimiteriali

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Rilascio, su 
richiesta scritta, di 

informazioni e 
notizie

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg ____
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Rilascio di 
certificati e 

attestati degli atti 
correnti

Tecnico Ing. Josè Angel 
Delogu

079 – 905023 utc.putifigari@tiscali.it
comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg ___
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

09) SERVIZI TRIBUTI

PROCEDIMENTO

AREA
RESPONSABILE 

DEL
PROCEDIMENTO

E
RESPONSABILE 

DEL 
PROVVEDIMENTO

TELEFONO EMAIL
PEC

TERMINI DI 
CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

SILENZIO 
SIGNIFICATIVO / 

DIA /

TITOLARE DEL 
POTERE 

SOSTITUTIVO
IN CASO DI INERZIA

Accertamento 
con adesione

Tributi Dott.
Giancarlo Carta

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg
(l. 449/97)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 
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IMU: avvisi, 
accertamento 
per omesso, 
incopleto o 

tardivo 
versamento in 
rettifica della 

denuncia , o per 
omessa denuncia

Tributi Dott.
Giancarlo Carta

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

TARES: avvisi 
accertamento 
per omesso, 
incompleto, 

tardivo 
versamento, in 
rettifica della 

denuncia o per 
omessa denuncia

Tributi Dott.
Giancarlo Carta

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

COSAP: 
accertamenti su 

versamenti e 
denunce

Tributi Dott.
Giancarlo Carta

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Imposta 
comunale 

pubblicità e 
pubbliche 
affissioni : 

accertamenti su 
versamenti e 

denunce

Tributi Dott.
Giancarlo Carta

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Procedimento in 
autotutela su 

accertamenti e 
rimborsi

Tributi
Dott.

Giancarlo Carta
079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Rimborsi e sgravi 
quote indebite e 

nesigibili

Tributi
Dott.

Giancarlo Carta
079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

180 gg
Per complessità del 

procedimento

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 
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10) COMMERCIO E ATTIVITA’ ECONOMICHE

PROCEDIMENTO

AREA
RESPONSABILE 

DEL
PROCEDIMENTO

E
RESPONSABILE 

DEL 
PROVVEDIMENTO

TELEFONO EMAIL
PEC

TERMINI DI 
CONCLUSIONE DEL 

PROCEDIMENTO

SILENZIO 
SIGNIFICATIVO / 

DIA /

TITOLARE DEL 
POTERE 

SOSTITUTIVO
IN CASO DI INERZIA

Esecizio 
commercio al 
dettaglio di 

vicinato: 
apertura, sub 

ingresso, 
ampliamento di 

superficie e 
merceleogico, 
trasferimento 

sede, cessazione 
attività etc.

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg 
(D.Lgs. 114/98 – 

D.Lgs. 59/2010 – L.R. 
3/2008)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Vendita al 
domicilio del 
consumatore, 

forme speciali di 
vendita, 

distributori 
automatici, 

spacci interni: 
apertura, 

spostamento, sub 
ingresso 

,ampliamento 
merceologico, 
trasferimento 

sede

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg 
(D.Lgs. 114/98 – 

D.Lgs. 59/2010 – L.R. 
3/2008)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Lotterie, banchi 
di beneficienza, 

tombole

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

30 gg
(D.P.R. 430 /2001. L. 

326/2003) 

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 
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mail.it

Attività di 
somministrazione 

di alimenti e 
bevande in 

circoli privati ai 
soli soci : 

comunicazione di 
inizio attività

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg
(DPR 252/2001) 

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Autorizzazione 
alla coltivazione 
di cave (nuova 
attività, 
ampliamento, 
modifica o 
proroga)

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

120 gg
Per particolare 
complessità del 
procedimento 
(L.R. 3/2008)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Impianti pubblici 
e privati di 
distribuzione 
carburanti: 
nuove aperture 

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Punto vendita di 
quotdiani e 
periodici: 
apertura, sub 
ingresso, 
trasferimento di 
sede, vairiazioni, 
cessazioni di 
attività

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Vendita diretta 
di prodotti 
agricoli in forma 
amblante: 
comunicazione 
inizio attività

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Acconciatori ed 
estetiste: 
apertura, sub 
ingresso, 
trasferimento di 

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg

0 g per cessazione 
attività, sospensioni o 

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 
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sede, vairiazioni, 
cessazioni di 
attività, 
sospensioni e 
riprese attività

ripresa attività

Commercio su 
aree pubbliche : 
rilascio 
autorizzazione a 
seguito di bando 
per istituzione 
nuovi mercati o 
ampliamento 
mercati esistenti

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg
(D. Lgs. 114/1998 

Regolamento 
comunale)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Commercio su 
aree pubbliche: 
autorizzazioni 
per 
manifestazioni 
temporanee 

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg
(D.Lgs. 114/1998)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Esercizi pubblici: 
aperture, sub 
ingressi, 
ampliamenti, 
trasferimenti di 
sede 

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg
(D.Lgs. 59/2010)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Esercizi pubblici: 
somministrazione 
temporanea di 
alimenti e 
bevande nel 
corso di 
manifestazioni 

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg
(D.Lgs. 59/2010)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Spettacoli 
viaggianti:autoriz
zazioni 
all’esercizio 
dell’attività

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

90 gg
(art 69 TULPS)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 

Attività sanitarie: 
autorizzazione 
studi medici e 
veterinari 

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

30 gg
(art. 193 TULPS)

Dott.ssa Marta Bacciu 
– 

Tel. 079 – 905023 
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Strutture 
ricettive:
agriturismo o 
alberghi

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Strutture 
ricettive : 
ostelli , bed & 
breakfast, 
affittacamere, 
case vacanza etc 

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

60 gg
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 

Autorizzazione 
cambio giorni di 

chiusura

Amministrativa Dott.ssa 
Mariangela 

Trivero

079 – 905023 

comune.putifigari@tiscali.it
protocollo.putifigari@legal

mail.it

Immedito
Dott.ssa Marta Bacciu 

– 
Tel. 079 – 905023 
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