
 

COMUNE DI PUTIFIGARI 

 

AREA TECNICA 

SETTORE EDILIZIA PRIVATA 

 

 

n. 

 

Procedimento 
  

Fonte normativa 
  

Unità 
Organizzativa  
responsabile 

  

Origini del 
procedime

nto 

Dichiarazio
ne di inizio 
attività 

Termine di conclusione Silenzio 
assenso 

Tipo di provvedimento 
espresso 

Organo competente  
Al provvedimento finale 

NOTE 

Di 
parte 

D’uff
icio 

SI NO SI NO  

1 Procedura per acquisizione di beni e servizi D.Lgs. 50/2016 e relativi 

provvedimenti attuativi 

Tutti i servizi  X  X Entro i termini previsti dalla 

legge 

 x determinazione Responsabile Settore  

2 Procedimento per l’accesso ai documenti 

amministrativi 

D. Lgs. 267/2000 Legge 

241/1990 DPR 184/2006 

Regolam. comunale diritto 

di accesso 

Tutti i servizi x   x Entro i termini previsti dalla 

legge 

 x Accoglimento  

Diniego  

Limitazione  

Differimento 

Responsabile Settore  

3 Accesso civico generalizzato (c.d. FOIA) Articolo 5, commi 2-9 e 

articolo 5 bis, Decreto 

legislativo 33/2013 

Tuti i servizi x   x Entro i termini previsti dalla 

legge 

 x Accoglimento  

Diniego  

Limitazione 

 Differimento 

Responsabile Settore  

4 Verifica DUA immediato avvio esercizio 

attività economiche produttive di beni e 

servizi 

L.R. 24/16, D.G.R. 

10/13/2018 L. 241/90 

Servizio 

Amministrativo DUA 

con Avvio Immediato 

 x x  30 gg x  Provvedimento inefficacia DUA 

e inibizione attività in caso di 

esito negativo del controllo 

Responsabile Settore  

5 Verifica DUA immediato avvio attività con 

intervento edilizio per attività economiche 

produttive di beni e servizi contestuali ad 

attività edilizia opere interne e cambio di 

destinazione d’uso senza opere 

L.R. 24/16, D.G.R. 

10/13/2018 L. 241/90 L.R. 

1/19 

Servizio 

Amministrativo DUA 

con Avvio Immediato 

e Servizio Tecnico per 

procedimenti in 

Autocertificazione 

x x x  30 gg x  Provvedimento inefficacia DUA 

e inibizione attività in caso di 

esito negativo del controllo di 

competenza del SUAPE ovvero 

a seguito di adozione di 

provvedimento interdittivo da 

parte di altro Settore e/o Ente 

terzo 

Responsabile Settore  

6 Verifica DUA con avvio attività a venti giorni 

esercizio attività (Vendite di liquidazione) 

L.R. 24/16, D.G.R. 

10/13/2018 L. 241/90 

Servizio 

Amministrativo DUA 

con Avvio Immediato 

 x x  30 gg x  Provvedimento inefficacia DUA 

e inibizione attività in caso di 

esito negativo del controllo 

Responsabile Settore  

7 Verifica DUA con avvio attività a venti giorni 

con intervento edilizio (Attività economiche 

produttive di beni e servizi contestuali ad 

attività edilizia per interventi che non 

necessitano di pareri discrezionali di Enti 

terzi)   

L.R. 24/16, D.G.R. 

10/13/2018 L. 241/90 L.R. 

1/2019 

Servizio 

Amministrativo DUA 

con Avvio Immediato 

e Servizio Tecnico per 

procedimenti in 

Autocertificazione 

 x x  30 gg x  Provvedimento inefficacia DUA 

e inibizione attività in caso di 

esito negativo del controllo di 

competenza del SUAPE ovvero 

a seguito di adozione di 

provvedimento interdittivo da 

parte di altro Settore e/o Ente 

terzo 

Responsabile Settore  

8 DUA per conferenza di servizi edilizia privata 

e Attività economiche produttive di beni e 

servizi contestuali ad attività edilizia per 

interventi che necessitano di pareri/nulla 

osta di Enti terzi) 

L.R. 24/16, D.G.R. 

10/13/2018 L. 241/90 L.R. 

1/2019 

Servizio 

Amministrativo DUA 

in C.D.S. e Servizio 

Tecnico per 

procedimento con 

Provvedimento 

espresso, condono 

x   x Indizione C.d.S. entro 5 gg. 

lavorativi dalla presentazione 

della DUA - Conclusione 

lavori C.d.S. entro 60 gg 

consecutivi dalla 

presentazione della DUA per 

le pratiche ordinarie -105 gg 

consecutivi in caso di parere 

della Tutela paesaggistica 

Adozione provvedimento 

finale entro i successivi 5 gg. 

lavorativi. 

x  Provvedimento conclusivo 

positivo o negativo in funzione 

dei pareri espressi dagli Enti 

terzi e altri Settori dell’A.C. 

coinvolti nel procedimento 

oltre il SUAPE (Ente 

procedente) 

Responsabile Settore  

9 Sanzioni Commerciali (Attività di verifica 

istruttoria verbali e memorie difensive) 

L.R. 5/06 L. 689/81 TULPS Servizio 

Amministrativo 

Edilizia e Sanzioni 

 x  x Verifiche 90 gg  x Ordinanza ingiunzione 

pagamento (entro 5 anni dalla 

contestazione della violazione) 

Responsabile Settore  

10 DUA per conferenza di servizi per rilascio 

autorizzazioni temporanee per 

l’occupazione di suolo pubblico presso locali 

commerciali 

L.R. 24/16, D.G.R. 

10/13/2018 L. 241/90 D. 

L.vo n. 507 /93 modif. con 

L. 296/06 Del. C.C. n. 44 

del 31/05/06 Del. C.C. n. 

24 del 14/03/06 Art. 20 d. 

L.vo n.285/1992 Art. 29 

DPR n°495/1992 

Servizio Amm.vo 

Autorizzazioni, 

Occupaz. Suolo 

Pubblico, 

manifestazioni, 

Mercati 

x   x Indizione C.d.S. entro 5 gg. 

lavorativi dalla presentazione 

della DUA - Conclusione 

lavori C.d.S. entro 60 gg 

consecutivi dalla 

presentazione della DUA per 

le pratiche ordinarie -105 gg 

consecutivi in caso di parere 

della Tutela paesaggistica 

x  Provvedimento conclusivo 

positivo o negativo in funzione 

dei pareri espressi dagli Enti 

Terzi e altri Settori dell'A.C. 

Coinvolti nel procedimento 

oltre il SUAPE (Ente 

procedente) 

Responsabile Settore  



Adozione provvedimento 

finale entro i successivi 5 gg. 

lavorativi. 

11 Richiesta autorizzazioni per rilascio 

autorizzazioni temporanee per 

l’occupazione di suolo pubblico da parte di 

Associazioni senza fini di lucro (raccolta 

firme o fondi senza altro tipo di attività 

connesse) 

L. 241/90 D. L.vo n. 507/93 

modif. con L. 296/06 Del. 

C.C. n. 44 del 31/05/06 

Del. C.C. n. 24 del 

14/03/06 Art. 20 d. L.vo 

n.285/92 Art. 29 DPR 

N°495/1992 L.R. 24/16, 

D.G.R. 10/13/2018 

Servizio Amm.vo 

Autorizzazioni, 

Occupaz. Suolo 

Pubblico, 

manifestazioni, 

Mercati 

x   x 30 gg x  Provvedimento conclusivo 

positivo o negativo 

Responsabile Settore  

12 DUA per conferenza di servizi per rilascio 

autorizzazione per attività temporanea di 

pubblico spettacolo e intrattenimento con 

oltre 200 persone 

L.R. 24/16, D.G.R. 

10/13/2018 L. 241/90 Art. 

68, 69 e 80 T.U.L.P.S. 

Servizio Amm.vo 

Autorizzazioni, 

Occupaz. Suolo 

Pubblico, 

manifestazioni, 

Mercati 

x   x Indizione C.d.S. entro 5 gg. 

lavorativi dalla presentazione 

della DUA - Conclusione 

lavori C.d.S. entro 60 gg 

consecutivi dalla 

presentazione della DUA per 

le pratiche ordinarie -105 gg 

consecutivi in caso di parere 

della Tutela paesaggistica 

Adozione provvedimento 

finale entro i successivi 5 gg. 

lavorativi. 

x  Provvedimento conclusivo 

positivo o negativo in funzione 

dei pareri espressi dagli Enti 

Terzi e altri Settori dell'A.C. 

Coinvolti nel procedimento 

oltre il SUAPE (Ente 

procedente) 

Responsabile Settore  

13 DUA per avvio immediato attività 

temporanea di pubblico spettacolo e 

intrattenimento fino a 200 persone su area 

pubblica 

L.R. 24/16, D.G.R. 

10/13/2018 L. 241/90 Art. 

68, 69 e 80 T.U.L.P.S. 

Servizio Amm.vo 

Autorizzazioni, 

Occupaz. Suolo 

Pubblico, 

manifestazioni, 

Mercati 

x  x  30 gg x  Provvedimento inefficacia DUA 

e inibizione attività in caso di 

esito negativo del controllo di 

competenza del SUAPE ovvero 

a seguito di adozione di 

provvedimento interdittivo da 

parte di altro Settore e/o Ente 

terzo 

Responsabile Settore  

14 Attribuzione matricola ascensori decreto 10 gennaio 2017, 

n. 23 recante Regolamento 

concernente modifiche al 

decreto del Presidente 

della Repubblica 30 aprile 

1999, n. 162 

Servizio Tecnico x    30 gg  x Provvedimento attribuzione Responsabile Settore  

15 Verifica DUA immediato avvio attività ( 0 

giorni) con intervento edilizio 

D.G.R. 39/55-2011, D.P.R. 

380/01 L.R. 23/85 LR 8/15 

LR 24/16 DGR 10/13/18 

L.R. 1/2019 

Servizio Tecnico  x   60 gg x  Provvedimento 

prescrittivo/interdittivo in caso 

di esito negativo dell’istruttoria 

tecnica sull’intervento edilizio 

Responsabile Settore  

16 Verifica DUA con avvio attività a trenta 

giorni con intervento edilizio 

L.R. 8/2015 D.G.R. 39/55-

2011, D.P.R. 380/01 L.R. 

23/85 LR 24/16 DGR 

10/13/2018 L.R. 1/2019 

Servizio Tecnico  x   60 gg x  Provvedimento 

prescrittivo/interdittivo in caso 

di esito negativo dell’istruttoria 

tecnica sull’intervento edilizio 

Responsabile Settore  

17 Permesso di costruire in deroga L.R. 23/85 L.R. 8/15, LR 

24/16 DGR 10/13/2018 

L.R. 1/2019 

Servizio Tecnico  x   60 gg + periodo acquisizione 

delibera consiliare 

 x Permesso di costruire Responsabile Settore 

 

 

 

18 Mancata SCIA L.R. 23/85 L.R. 8/15, LR 

24/16 DGR 10/13/2018 

L.R. 1/2019 

Servizio Tecnico  x   30 gg x  Provvedimento interdittivo in 

caso di esito negativo 

dell'istruttoria 

Responsabile Settore  

19 Mancata comunicazione L.R. 23/85 L.R. 8/15, LR 

24/16 DGR 10/13/2018 

L.R. 1/2019 

Servizio Tecnico  x   30 gg x  Provvedimento inefficacia in 

caso di esito negativo 

dell'istruttoria 

Responsabile Settore  

20 Accertamento di conformità L.R. 23/85 LR 24/16 DGR 

10/13/2018 L.R. 1/2019 

Servizio Tecnico x    60 gg  x Permesso di costruire Responsabile Settore 

 

 

 

21 Parere preliminare L.R. 8/15, LR 24/16 DGR 

10/13/2018 L.R. 1/2019 

Servizio Tecnico  x   60 gg  x Parere espresso Responsabile Settore  

22 Ordinanza sospensione lavori L.R. 23/85 Servizio Tecnico  X   45 GG  X Ordinanza Responsabile Settore  

23 Ordinanza/ingiunzione L.R. 23/85 L. 689/81 Servizio Tecnico  x   90 gg  X Ordinanza/ingiunzione Responsabile Settore 

 

 

24 Rilascio di certificazioni alloggi extra 

comunitari 

D.P.R. 380/01 D.M. 

05.07.75 

Servizio Tecnico x    30 gg  x Certificazione Responsabile Settore  

25 Richiesta certificazione abbattimento 

barriere architettoniche 

L. 13/89 Servizio Tecnico x    30 gg  x Certificazione Responsabile Settore  

26 Richiesta di verifica di regolarità edilizia a 

seguito di esposti o di iniziativa 

D.P.R. 380/01 L.R. 23/85 Servizio Tecnico x    Nessun termine imposto di 

media 365 giorni 

 x Relazione Responsabile Settore 

 

 

27 Dichiarazione di inagibilità D.P.R. 380/01 D.M. 

05.07.75 

Servizio Tecnico x    90 gg  x certificato Responsabile Settore 

 

 



28 Segnalazione certificata di agibilità D.P.R. 380/01 Servizio Tecnico           

29 Deroga progetto per opere di 

miglioramento fondiario 

Art. 4 del D.A. 20/12/1983 

n. 2266/U (c.d. Decreto 

Floris) L.R. 1/2019 

Servizio Tecnico x    60 gg + periodo acquisizione 

delibera consiliare 

 x Delibera Consiglio / 

comunicazione 

Consiglio Comunale/ 

Responsabile Settore 

 

30 Verifica conformità di comunicazione 

interventi di edilizia libera 

Art. 15 L.R. 23/85 L.R. 

1/2019 

Servizio Tecnico x    30 gg  x In caso di verifica negativa 

diffida ad adempiere 

Responsabile Settore  

31 Verifica conformità mutamento di 

destinazione d’uso urbanisticamente 

rilevanti 

Art.11 L.R. 23/85 L.R. 

8/2015, L.R. 24/16 

Direttive di applicazione 

L.R. 1/2019 

Servizio Tecnico x    30 gg x  Provvedimento interdittivo in 

caso di esito negativo 

dell'istruttoria tecnica 

sull'intervento edilizio 

Responsabile Settore 

 

 

32 Certificazione di destinazione d’uso, 

urbanistico 

L. 47/1985 -L.R. 23/85 

Strumenti urbanistici in 

vigore 

Servizio Tecnico x    30 gg  x Certificazione Responsabile Settore 

 

 

33 Condono edilizio 47/85 L. 724/94 L. 326/03 Servizio Tecnico x    24 mesi (art. 32 comma 37 

del D.L. 30 settembre 2003 

n° 269) 

 x Provvedimento positivo o 

negativo 

Responsabile Settore 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



COMUNE DI PUTIFIGARI 

 

AREA TECNICA 

SETTORE LL.PP - AMBIENTE 

 

 

n. 

 

Procedimento 

  
Fonte normativa 

  
Unità 

Organizzativa  
responsabile 

  

Origini del 
procedime

nto 

Dichiarazio
ne di inizio 
attività 

Termine di conclusione Silenzio 
assenso 

Tipo di provvedimento 
espresso 

Organo competente  
Al provvedimento finale 

NOTE 

Di 
part

e 

D’uf
ficio 

SI NO SI NO 

 1 Predisposizione e aggiornamento schema 

piano e triennale ed elenco annuale OO.PP. 

 Art. 21 D. Lgs. 50/2016 D. 

M. Infrastrutture e 

trasporti del 11.11.2011 - 

Artt. 5, 6 L.R. 05/07 – Art. 

172 D. Lgs. 267/2000 

 Servizio Tecnico  x    x 45 gg    x Delibera  proposta dirigenziale  Giunta e Consiglio   

 2  Approvazione studio di fattibilità  Artt. 23,113 D. 

Lgs. 50/2016; Artt. 14 – 23 

D.P.R. 207/10 

Servizio Tecnico    X   X  60 gg   X  Delibera  Consiglio/Giunta  

3  Approvazione progetto definitivo Artt. 23, 113 D. Lgs. 

50/2016; Artt. 24 – 32 

D.P.R. 207/10   

 Servizio Tecnico   X   X  30 gg   X  Delibera  Giunta  

4 Approvazione progetto esecutivo Artt. 23, 113 D. Lgs. 

50/2016; Artt. 24 – 32 

D.P.R. 207/10 

Servizio Tecnico  X  X 30 gg  X Delibera Giunta  

5 Verifica e validazione dei progetti Art.26 D.Lgs. n. 50//2016 e 

Relativi provvedimenti di 

attuazione 

Servizio Tecnico  x  x 90 gg  x Verbale validazione RUP  

5 Approvazione varianti al Piano OO.PP Art 21 D. Lgs. 50/2015; - 

Art. 5 L.R. 05/2007; - Art. 

42 D.Lgs. 267/2000 

Servizio Tecnico  x  X 30 gg  X Proposta dirigenziale Giunta  

6 Concessione di costruzione e gestione opere 

pubbliche 

Artt. 164, 165, 168, 171, 

173 D. Lgs. 50/2016, Art. 

34 L.R. 05/2007 

 Servizio Tecnico  x   180 gg  x Delibera/determinazione Giunta/responsabile  

7 Procedura di Project financing opere 

pubbliche 

Artt. 183 – 187 D. Lgs. 

50/2016 Artt. 35, 36 L.R. 

05/2007 

Servizio Tecnico x x   180 gg  x Delibera/determinazione Giunta/responsabile  

8 Affidamento diretto lavori, servizi e 

fornitura per importi inferiori a € 40.000,00 

Art. 36 2° co lett. a) D.Lgs 

50/2016 e relativi 

provvedimenti attuativi 

Servizio Tecnico  x  x 60 gg  x Determinazione  Responsabile Settore  

9 Procedura negoziata con il criterio 

dell'offerta economicamente più 

vantaggiosa per i servizi di ingegneria 

Art. 95 D.lgs. 50/2016 e 

relativi provvedimenti 

attuativi 

Servizio Tecnico  x  x 180 gg ( termini derivanti 

dalla complessità del 

procedimento) 

 x Determinazione  Responsabile Settore  

10 Procedura aperta, ristretta o negoziata per 

acquisto di beni e servizi 

Artt 36, 59, 62, 63, 95 

D.Lgs. 50/2016 

Regolamento comunale 

acquisizione di beni e 

servizi 

Servizio Tecnico  x  x 60 gg  x Determinazione Responsabile Settore  

11 Procedura aperta, ristretta e negoziata per 

servizi ingegneria di importi inferiori a soglie 

comunitarie 

Art. 46 del D.Lgs. 50/2016; 

Artt. 254 - 256 DPR 

207/10; Art. 11 della L.R. 

05/2007 

Servizio Tecnico  x  x 45 gg  x Determinazione Responsabile Settore  

12 Procedura aperta, ristretta e negoziata per 

servizi di ingegneria per importi superiori 

alle soglie comunitarie 

Artt. 59-63 D.Lgs. 50/2016 

art. 105 - 116 artt. 254-260 

DPR 207/10; art. 11 L.R. 

05/07 

Servizio Tecnico  x  x 120 gg  X Determinazione Responsabile Settore  

13 Procedura aperta, ristretta e negoziata per 

lavori 

Artt. 36,59,62,63 D.Lgs. 

50/2016; artt. 17, 38 e 39 

L.R. 05/07- 

 Servizio Tecnico  x  x 60 gg  X Determinazione Responsabile Settore  

14 Autorizzazione al subappalto di lavori Art.105 del D.Lgs. 50/2016 

Art. 58 della L.R. 05/2007 

Servizio Tecnico x   x 30 gg X  Determinazione Responsabile Settore  

15 Accordo bonario e transazione Artt. 205 - 206 del D.Lgs 

50/2016 

Servizio Tecnico x x  x 90 gg  x Atto transattivo RUP e Ditta  

16 Proroga dei termini contrattuali Art. 106 D. Lgs. 50/2016 

Artt. 21, 24 e 26 del 

D.M.LL.PP 145/2000 

Servizio Tecnico x x  x 15 gg  x Ordine di servizio disposto dal 

RUP/determinazione 

Responsabile Settore  

17 Risoluzione del contratto d’appalto Artt. 108,2017 del D.Lgs. Servizio Tecnico  x  x 60 gg  x determinazione Responsabile Settore  



50/2016 

18 Controllo esecuzione lavori, approvazione 

certificato di collaudo/regolare esecuzione 

lavori , servizi e forniture, svincolo polizze 

fideiussorie, pagamento onorari collaudo 

Artt. 31, 101 D. Lgs 

50/2016; Artt. 215 – 238 

D.P.R. 207/10 

 Servizio Tecnico  x  x 60 gg  x Ordine di servizio disposto dal 

RUP/determinazione 

Responsabile Settore  

19 Lavori di somma urgenza Art.163 D.Lgs. 50/2016 e 

relativi Provvedimenti 

attuativi; Artt. 191 comma 

3 e 194 comma 1 lett e) 

D.Lgs 267/200 

Servizio Tecnico  x  x 60 gg  x Deliberazione Dirigente/Consiglio 

Comunale 

 

20 Verifica possesso requisiti in caso di 

aggiudicazione o subentro nel contratto 

d’appalto 

D.Lgs. 50/2016 e relativi 

provvedimenti attuativi 

RUP x   x 90 gg  X Determinazione  Responsabile Settore  

21 Certificato esecuzione lavori per 

ottenimento attestazione SOA 

Art. 40 D.Lgs. 50/2016 e 

relativi provvedimenti 

attuativi 

Servizio Tecnico x   x 30 gg  x Certificazione Responsabile Settore   

22 Certificazione di buona esecuzione appalti di 

lavori per partecipazione a gare 

D.Lgs. 50/2016 e relativi 

provvedimenti attuativi 

Servizio Tecnico  x  x 30 gg  x Certificazione RUP  

23 Liquidazione fatture  D.lgs 267/2000 Servizio Tecnico  x   x 30 gg  x Determinazione liquidazione Responsabile Settore  

24 Certificazione di buona esecuzione appalti di 

lavori, servizi e forniture 

Art. 83 DPR 207/2010 Servizio Tecnico x   x 15 gg  x Accoglimento Diniego 

Limitazione Differimento 

Responsabile Settore  

25 Progetti e attività di educazione ambientale Normativa regionale Servizio Tecnico x x  x 30 gg  x Comunicazione accoglimento 

istanza 

RUP  

26 Siti inquinati. Approvazione del piano di 

caratterizzazione 

Art. 242 del D.Lgs. 

152/2006 

Servizio Tecnico X X X  60 GG  X Delibera  Giunta  

27 Siti inquinati. Approvazione dell’analisi di 

rischio specifico 

Art. 242 del D.Lgs. 

152/2006 

Servizio Tecnico x x x  80 gg  x Determinazione Responsabile Settore  

28 Siti inquinati. Approvazione del progetto di 

bonifica 

Art. 242 del D.Lgs. 

152/2006 

Servizio Tecnico x x x  270 gg  x Delibera Giunta  

29 Siti inquinati.- chiusura del procedimento Art. 242 del D.Lgs. 

152/2006 

Servizio Tecnico  x  x 30 gg  x Determinazione Responsabile Settore  

30 Smaltimento in discarica di rifiuti assimilati 

agli urbani 

D. Lgs. 36/2003 – D.M. 

27/09/2010 

Servizio Tecnico 

Unione dei Comuni del 

Coros 

x   x 30 gg  x Autorizzazione Responsabile Settore  

31 Espressione di pareri in Conferenza di servizi 

per autorizzazioni in campo ambientale 

(gestione rifiuti, AIA, VIA, VAS, AU, ecc.) 

Art. 14 della L. 241/90 Servizio Tecnico  x  x 15 gg dalla convocazione   Parere Responsabile Settore  

32 Rimozione e smaltimento rifiuti in aree 

private 

Art. 192 del 

D.Lgs.152/2006 

Servizio Tecnico 

Unione dei Comuni 

x x  x 120 gg  x Ordinanza Responsabile Settore  

33 Bonifica di manufatti in amianto in aree 

private 

D. Lgs. 152/2006 Servizio Tecnico x x  x 120 gg  x Ordinanza Responsabile Settore  

34 Adozione ordinanze ingiunzione Art. 18 della Legge 689/81 Servizio Tecnico  x  x 180 gg  x Ordinanza – ingiunzione Responsabile Settore  

35 Predisposizione ordinanze contingibili ed 

urgenti 

Art. 50 e 54 del D.Lgs. 

267/00; art. 191 del D.Lgs. 

152/06 

Servizio Tecnico  x  x 90 gg  x Ordinanza contigibile ed 

urgente 

Sindaco  

36 Accesso civico generalizzato (c.d. FOIA) Art. 5, comma 2 – 9, e art. 

5 bis, D. Lgs. n. 33/2013 

Servizio Tecnico x   x Entro i termini previsti dalla 

legge 

 x Accoglimento 

 Diniego 

 Limitazione 

 Differimento 

Responsabile Settore  

37 Attività di monitoraggio finanziario, fisico e 

procedurale nella gestione dei fondi 

strutturali comunitari (P.O.R. – F.E.S.R – 

A.P.Q.) e Dipartimento sviluppo e coesione 

Reg. U.E. 539/10 – Reg. CE 

284/09 – 1828/06 – 

1083/06 – 1081/06 – 

1080/06 Del. CIPE 17/03 

Servizio Tecnico x   x A cadenza bimestrale, salvo 

eventuali disposizioni da 

parte del soggetto 

finanziatore 

 x Elaborazione dati tramite 

SMEC, MONITWEB e SGP 

Responsabile Settore  

38 Monitoraggio Opere Pubbliche all’interno 

della Banca Dati delle Amministrazioni 

Pubbliche “BDAP” del Ministero 

dell’Economia e delle Finanze 

Legge 196/09 Servizio Tecnico x   x A cadenza trimestrale, salvo 

eventuali disposizioni da 

parte del MEF 

 x Elaborazione dati tramite MOP Responsabile Settore  

39 Gestione controlli 1° liv. (RAS), 2° liv. 

(Autorità di Audit), 3° liv. (Delegati CE) su 

interventi finanziati con fondi POR-FESR e 

trasmissione documenti afferenti. 

Reg. CE n. 438/01 Reg. CE 

n. 1083/06 

Servizio Tecnico x   x A richiesta degli organi di 

controllo 

 x Certificazione e trasmissione 

documentazione 

  

40 Assolvimento degli obblighi in materia di 

trasparenza. Caricamento dati su contratti 

pubblici di lavori, servizi e forniture da 

inoltrare all’ANAC (ex AVCP) 

Art. 1, comma 32, L. 

190/12 e D.Lgs 33/13 

Servizio Tecnico x   x Entro il 31 gennaio  x Certificazione e caricamento 

dati 

  

41 elaborazione della documentazione sulla 

sicurezza nei luoghi di lavoro (documenti di 

valutazione dei rischi, DUVRI, piani di 

emergenza) 

D.Lgs. 81/2008 Servizio Tecnico  x  x Entro i termini previsti dalla 

normativa 

  Certificazione e trasmissione 

documentazione 

Responsabile Settore  

42 definizione dei programmi di informazione e D.Lgs. 81/2008 Servizio Tecnico  x  x Entro i termini previsti dalla   Certificazione e trasmissione Responsabile Settore  



formazione dei lavoratori. Erogazione “in 

house” dei corsi di formazione sulla 

sicurezza nei luoghi di lavoro 

normativa documentazione 

43 Coordinamento delle attività tecnico – 

gestionali relative alla sistemazione logistica 

degli uffici comunali e delle sedi del 

patrimonio; 

D.Lgs. 50/2016 e relativi 

regolamenti di attuazione 

Servizio Tecnico  x  x Entro i termini previsti dalla 

normativa 

   Responsabile Settore  

44 Interventi di taglio e manomissione suolo 

pubblico 

 Nuovo codice della strada 

(D.Lgs 285/92 e s.m.i.) 

D.M. Infrastr. e trasp. 

10.07.2002  

Reg.to com.le 

manomissione suolo 

pubblico 

Servizio Tecnico x x  x 60 gg  x autorizzazione Responsabile Settore  

45 Occupazione suolo pubblico con ponteggi di 

cantiere, autoscale o mezzi di trasporto e 

autorizzazioni al trasporto in deroga 

Nuovo codice della strada 

(D.Lgs 285/92 e s.m.i.) 

D.M. Infrastr. e trasp. 

10.07.2002  

Reg.to com.le concessione 

suolo pubblico 

Servizio Tecnico x   x 30 gg  x autorizzazione Responsabile Settore  

46 Contratto di Concessione di loculi cimiteriali Regolamento comunale di 

Polizia mortuaria 

 

Servizio Tecnico 
 

x   x 30 gg  x contratto Responsabile Settore  

47 Rateizzazione canone di concessione loculi 

cimiteriali 

Regolamento comunale di 

Polizia mortuaria 

 

Servizio Tecnico 
 

x   x 30 gg  x autorizzazione Responsabile Settore  

48 Rinnovo concessioni cimiteriali Regolamento comunale di 

Polizia mortuaria 

 

Servizio Tecnico 
 

x   x 10 gg  x autorizzazione Responsabile Settore  

49 Retrocessione loculo rimborso somme 

dovute 

Regolamento comunale di 

Polizia mortuaria 

 

Servizio Tecnico 
 

x   x 90 gg  x Provvedimento  Responsabile Settore  

50 Richiesta lavori straordinari a tombe e 

cappelle – verifica legittimità della richiesta 

Regolamento comunale di 

Polizia mortuaria 

DPR 380/2001 

Servizio Tecnico 
 

x   x 30 gg  x Provvedimento  Responsabile Settore  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

COMUNE DI PUTIFIGARI 

 

AREA TECNICA 

SETTORE PIANIFICAZIONE TERRITORIALE 

 

 

n. 

 

Procedimento 
  

Fonte normativa 
  

Unità 
Organizzativa  
responsabile 

  

Origini del 
procedime

nto 

Dichiarazio
ne di inizio 
attività 

Termine di conclusione Silenzio 
assenso 

Tipo di provvedimento 
espresso 

Organo competente  
Al provvedimento finale 

NOTE 

Di 
parte 

D’uff
icio 

SI NO SI NO 

1  Rilascio di copie conformi degli strumenti 

urbanistici 

 D.Lgs. 267/00  Area Tecnica x      30 gg   x  certificazione  Responsabile Settore  

2  Piani Attuativi di iniziativa pubblica e 

relative varianti 

 L.1150/42 L. 167/62 L. 

47/85 L.R. 23/85 L.R. 

45/89 L.R. 20/91 L.R. 

28/1998 

L. 1/2019 

 Area Tecnica   x    24-36 mesi   x   delibera  Consiglio Comunale  

3  Variante al PUC:  

• obbligo di variante 

• adeguamento per sopravvenuta 

normativa  

• su istanza d'ufficio 

 L.1150/42 L. 167/62 L. 

47/85 L.R. 23/85 L.R. 

45/89 L.R. 20/91 L.R. 

28/1998 

L. 1/2019 

 Area Tecnica   x    24-36 mesi   n  delibera  Consiglio Comunale  

4 Variante al PUC su istanza di parte: 

 • istanza semplice  

• ricorso al TAR  

• altri Enti 

 L.1150/42 L. 167/62 L. 

47/85 L.R. 23/85 L.R. 

45/89 L.R. 20/91 L.R. 

28/1998 

L. 1/2019 

 Area Tecnica  x     24-36 mesi   n  delibera  Consiglio Comunale  

5 Attestazione e/o verifica di compatibilità 

urbanistica 

Strumenti urbanistici 

comunali 

Area Tecnica x    60 gg  x certificazione Responsabile Settore  

6 Piani Attuativi di iniziativa privata e relative 

varianti 

 L.1150/42 L. 167/62 L. 

47/85 L.R. 23/85 L.R. 

45/89 L.R. 20/91 L.R. 

28/1998 

L. 1/2019 

 Area Tecnica  x     24-36 mesi   x   delibera  Consiglio Comunale  

7 Certificati di destinazione urbanistica L. 47/85 DPR 380/2011 Area Tecnica x    30 gg  x certificazione Responsabile Settore  

8 Apposizione del vincolo preordinato 

all'esproprio 

DPR 327/2001  Area Tecnica x x   120 gg  x delibera  Consiglio Comunale  

9 Dichiarazione di pubblica utilità. DPR 327/2001 Area Tecnica x x   40 gg  X delibera  Consiglio Comunale  

10 Determinazione e Liquidazione corrispettivi 

per indennità offerte 

DPR 327/2001  Area Tecnica x x   100 gg  x Determinazione  Responsabile settore  

11 Atti di approvazione strumenti urbanistici DPR 327/2001 Area Tecnica x x   24 mesi   delibera  Consiglio Comunale  

12 Procedura di pubblicazione strumenti 

urbanistici, di Varianti e Piani attuativi 

Art. 20, 21 L.R. 45/89  Area Tecnica x x   Normativa regionale  x certificazione Responsabile settore  

13 Trasformazione diritto di superficie in 

proprietà ed eliminazione dei vincoli di 

godimento del diritto di proprietà nelle aree 

Peep 

L. 448/98 Area Tecnica x x   150 gg  x Atto pubblico Responsabile Settore   

 


