
 

  DATI DELL'UFFICIO COMPETENTE DATI SUL PROCEDIMENTO 
IPOTESI DI 

INERZIA 
PROCEDIMENTI AD ISTANZA DI PARTE 

Denominzione del 
procedimento- Breve 

descrizione 
Riferimenti normativi 

Unità organizzativa 
responsabile 

dell'istruttoria/Ufficio 
responsabile del 

procedimento 

Recapito 
telefonico 
dell'Ufficio 

responsabile 
del 

procedimento 

Account di posta elettronica 
dell'Ufficio responsabile del 

procedimento 

ufficio 
responsabile 
dell'adozione 

del 
provvedimento 
ove diverso da 

quello 
responsabile 

dell'istruttoria 
(Organo di 

vertice/ 
Segretario 
generale)  

Modalità con 
le quali gli 
interessati 

possono 
ottenere le 

informazioni 
relative ai 

procedimenti 
in corso che 
li riguardino 

Tempi di 
conclusione del 
procedimento 

e ogni altro 
termine 

procedimentale 
rilevante  

Procedimento per il 
quale il 

provvedimento 
dell’amministrazione 
può essere sostituito 
da una dichiarazione 

dell'interessato 
ovvero il 

procedimento può 
concludersi con il 
silenzio assenso 

dell'amministrazione  

Strumenti di 
tutela, 

amministrativa 
e 

giurisdizionale 
a favore 

dell'interessato  

 link 
(eventuale) 
di accesso 
al servizio 

on line, 
ove sia già 
disponibile 
in rete, o 
necessità 

di attivarlo  

MODALITÀ DI 

AVVIO DEL 
PROCEDIMENTO 

(UFFICIO/DI 
PARTE) 

Modalità per 
l'effettuazione dei 

pagamenti 
eventualmente 
necessari (codici 

IBAN identificativi 
del conto di 
pagamento, 

ovvero di 
imputazione del 
versamento in 

Tesoreria, ovvero 
gli identificativi 

del conto corrente 
postale, nonchè i 

codici 
identificativi del 
pagamento da 

indicare 
obbligatoriamente 

per il 
versamento). 

  Titolare 
del potere 
sostitutivo 

Modulistica 
prevista per 

la 
presentazione 
dell'istanza di 

parte  

Denominazione 
Ufficio cui 
inoltare la 
richiesta di 

informazioni 

Orari Modalità Indirizzo 
Recapito 

telefonico  
caselle di posta elettronica 

istituzionale 

Realizzazione di iniziative e 

manifestazioni culturali 
legate al patrimonio 
Archeologico e 
monumentale (mostre, 

laboratori didattici ecc) 
  Area Amministrativa  079 905023 

comune.putifigari@tiscali.it - 
serviziamministrativi@legalmail.it     90 giorni NO     Ufficio                   

Concessione in gestione 
immobili di proprietà 
comunale e impianti 

sportivi 

Regolamento comunale 

per l’utilizzo temporaneo 
degli immobili di 

proprietà del comune - 
Regolamento comunale 
gestione impianti sportivi Area Amministrativa  079 905023 

comune.putifigari@tiscali.it - 
serviziamministrativi@legalmail.it   

Mail, PEC, 
telefono 

120 gg per 
complessità 

del 

procedimento 

NO     di parte        
Ufficio Area 
Amministrativa 

 dal 
lunedì al 
venerdì 

dalle 
11:00 alle 
13:00 ed 
il lunedì 

ed il 
mercoledì 

dalle 
15:00 alle 

16:30. 

La 
richiesta 

può 
essere 

presentata 
di persona 
all’Ufficio 

protocollo 
del 

Comune o  
per via 

telematica 
o  per via 
postale.  

Piazza 
dei Boyl 
n. 9 - 
07040 
Putifigari 
(SS)  

079 
905023 protocollo.putifigari@legalmail.it 

Attività di promozione 
turistica  

  Area Amministrativa  079 905023 
comune.putifigari@tiscali.it - 
serviziamministrativi@legalmail.it     90 giorni NO     ufficio                   

concessine contributi per 
attività culturali, sportive e 
ricreative 

Regolamento comunale 
per la concessione di 
sovvenzioni, contributi, 

sussidi e l’attribuzione di 
vantaggi economici - 

Regolamento comunale 
gestione impianti sportivi, 

L. n. 241/1990 Area Amministrativa  079 905023 
comune.putifigari@tiscali.it - 
serviziamministrativi@legalmail.it   

Mail, PEC, 
telefono 

30 giorni NO     di parte        
Ufficio Area 
Amministrativa 

 dal 
lunedì al 
venerdì 

dalle 
11:00 alle 
13:00 ed 
il lunedì 

ed il 
mercoledì 

dalle 
15:00 alle 

16:30. 

La 
richiesta 

può 
essere 

presentata 
di persona 
all’Ufficio 

protocollo 
del 

Comune o  
per via 

telematica 
o  per via 
postale.  

Piazza 
dei Boyl 
n. 9 - 
07040 
Putifigari 
(SS)  

079 
905023 protocollo.putifigari@legalmail.it 

mailto:comune.putifigari@tiscali.it
mailto:comune.putifigari@tiscali.it
mailto:comune.putifigari@tiscali.it
mailto:comune.putifigari@tiscali.it
mailto:protocollo.putifigari@legalmail.it
mailto:comune.putifigari@tiscali.it
mailto:comune.putifigari@tiscali.it
mailto:comune.putifigari@tiscali.it
mailto:comune.putifigari@tiscali.it
mailto:protocollo.putifigari@legalmail.it


Borse di studio e assegni di 
studio  in favore di studenti 

  Area Amministrativa  079 905023 
comune.putifigari@tiscali.it - 
serviziamministrativi@legalmail.it   

Mail, PEC, 
telefono 

60 giorni NO     di parte        
Ufficio Area 
Amministrativa 

 dal 
lunedì al 
venerdì 

dalle 

11:00 alle 
13:00 ed 
il lunedì 

ed il 
mercoledì 

dalle 
15:00 alle 

16:30. 

La 
richiesta 

può 
essere 

presentata 
di persona 
all’Ufficio 

protocollo 
del 

Comune o  
per via 

telematica 
o  per via 
postale.  

Piazza 
dei Boyl 
n. 9 - 
07040 
Putifigari 
(SS)  

079 
905023 protocollo.putifigari@legalmail.it 

Rimborso spese di trasporto 
agli studenti pendolari 

LR n. 31/1984 Area Amministrativa  079 905023 
comune.putifigari@tiscali.it - 
serviziamministrativi@legalmail.it   

Mail, PEC, 
telefono 

30 giorni NO     di parte        
Ufficio Area 
Amministrativa 

 dal 
lunedì al 
venerdì 

dalle 
11:00 alle 
13:00 ed 
il lunedì 

ed il 
mercoledì 

dalle 
15:00 alle 

16:30. 

La 
richiesta 

può 
essere 

presentata 
di persona 
all’Ufficio 

protocollo 
del 

Comune o  
per via 

telematica 
o  per via 
postale.  

Piazza 
dei Boyl 
n. 9 - 
07040 
Putifigari 
(SS)  

079 
905023 protocollo.putifigari@legalmail.it 

Fornitura gratuita o semi 
gratuita dei libri di testo 
(L.n. 448/1998)                

L. n. 448/1998 Area Amministrativa  079 905023 
comune.putifigari@tiscali.it - 
serviziamministrativi@legalmail.it   

Mail, PEC, 
telefono 

termine 
indicato nel 
bando RAS NO     di parte        

Ufficio Area 
Amministrativa 

 dal 
lunedì al 
venerdì 

dalle 
11:00 alle 
13:00 ed 
il lunedì 

ed il 
mercoledì 

dalle 
15:00 alle 

16:30. 

La 
richiesta 

può 
essere 

presentata 
di persona 
all’Ufficio 

protocollo 
del 

Comune o  
per via 

telematica 
o  per via 
postale.  

Piazza 
dei Boyl 
n. 9 - 
07040 
Putifigari 
(SS)  

079 
905023 protocollo.putifigari@legalmail.it 

Borsa di studio regionale 

LR n. 5/2015 Area Amministrativa  079 905023 
comune.putifigari@tiscali.it - 
serviziamministrativi@legalmail.it   

Mail, PEC, 
telefono 

termine 
indicato nel 
bando RAS NO     di parte        

Ufficio Area 
Amministrativa 

 dal 
lunedì al 
venerdì 

dalle 
11:00 alle 
13:00 ed 
il lunedì 

ed il 
mercoledì 

dalle 
15:00 alle 

16:30. 

La 
richiesta 

può 
essere 

presentata 
di persona 
all’Ufficio 

protocollo 
del 

Comune o  
per via 

telematica 
o  per via 
postale.  

Piazza 
dei Boyl 
n. 9 - 
07040 
Putifigari 
(SS)  

079 
905023 protocollo.putifigari@legalmail.it 

Contributi alle scuole 
ordinarie L.R. n. 31/1984 

L.R. n. 31/1984 Area Amministrativa  079 905023 
comune.putifigari@tiscali.it - 
serviziamministrativi@legalmail.it       NO     ufficio                   

Richieste finanziamenti e 
rendicontazione contributi 
per l’attività della 

biblioteca 
LR n. 14/2016 Area Amministrativa  079 905023 

comune.putifigari@tiscali.it - 
serviziamministrativi@legalmail.it     

entro i termini 
indicati nel 
bando RAS No     ufficio                   

Servizio di refezione 
scolastica: affidamento di 
servizio 

LR n. 31/1984, D. Lgs. n. 
50/2006, D. Lgs. n. 
267/2000 Area Amministrativa  079 905023 

comune.putifigari@tiscali.it - 
serviziamministrativi@legalmail.it       NO     ufficio                   
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accesso al servizio mensa 
scolastica 

LR. n. 31/1984 Area Amministrativa  079 905023 
comune.putifigari@tiscali.it - 
serviziamministrativi@legalmail.it     

entro i termini 
indicati 

nell'avviso  NO     di parte       
Ufficio Area 
Amministrativa 

 dal 
lunedì al 
venerdì 

dalle 

11:00 alle 
13:00 ed 
il lunedì 

ed il 
mercoledì 

dalle 
15:00 alle 

16:30. 

La 
richiesta 

può 
essere 

presentata 
di persona 
all’Ufficio 

protocollo 
del 

Comune o  
per via 

telematica 
o  per via 
postale.  

Piazza 
dei Boyl 
n. 9 - 
07040 
Putifigari 
(SS)  

079 
905023 protocollo.putifigari@legalmail.it 

Servizio di trasporto 

scolastico: affidamento di 
servizio 

LR n. 31/1984, D. Lgs. n. 
50/2006, D. Lgs. n. 
267/2000 Area Amministrativa  079 905023 

comune.putifigari@tiscali.it - 
serviziamministrativi@legalmail.it       NO     ufficio                   

accesso al servizio 
trasporto scolastico 

LR. n. 31/1984, 
Regolamento comunale 
per il trasporto scolastico Area Amministrativa  079 905023 

comune.putifigari@tiscali.it - 
serviziamministrativi@legalmail.it     

entro i termini 
indicati 

nell'avviso  NO     di parte       
Ufficio Area 
Amministrativa 

 dal 
lunedì al 
venerdì 

dalle 
11:00 alle 
13:00 ed 
il lunedì 

ed il 
mercoledì 

dalle 
15:00 alle 

16:30. 

La 
richiesta 

può 
essere 

presentata 
di persona 
all’Ufficio 

protocollo 
del 

Comune o  
per via 

telematica 
o  per via 
postale.  

Piazza 
dei Boyl 
n. 9 - 
07040 
Putifigari 
(SS)  

079 
905023 protocollo.putifigari@legalmail.it 

cedole librarie per 
fornitura libri di testo 

alunni scuole primarie 
LR. N. 31/1984, D. Lgs n. 
297/1994 Area Amministrativa  079 905023 

comune.putifigari@tiscali.it - 
serviziamministrativi@legalmail.it       NO     ufficio                   
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